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一：项目信息的填写与核算账号的建立

二：核算账号的授权与变更
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三：核算账号的经费信息查询



项目信息的填写与账号的建立

科研项目 >>项目信息管理

1.进入信息管理页面



项目信息的填写与账号的建立

2.点击录入

科研项目 >>项目信息管理>>录入

在项目信息界面，可以看到主持，参与，
以及有权限查看的项目信息

录入时，带*为必填项



项目信息的填写与账号的建立

3.开始录入 填写界面分为7个部分



项目编码填写时点击自动生成，审核时主管修改
下达项目编码必填：填写任务书上的项目编码或者合同编
码，对于国家部分项目，将根据国家编码规则校验

项目信息的填写与账号的建立

3.开始录入
3.1基本信息部分



按照项目层级进行关联

附件信息务必上传电子文件

项目信息的填写与账号的建立

3.开始录入
3.1基本信息部分



选择预算模板，按照任务书正确填写模板

是否有年度预算请按照任务书选择

项目信息的填写与账号的建立

3.开始录入
3.2经费信息部分



选择好模板以后，按照项目任务书填写预算表

项目信息的填写与账号的建立

3.开始录入
3.2经费信息部分（预算模板）



项目信息的填写与账号的建立

3.开始录入
3.3统计信息部分

自动填充的统计信息可能有误，需核对后修改



项目信息的填写与账号的建立

3.开始录入
3.4合作单位部分 3.5项目成员

项目成员按照任务书填写，需要增加课题组长
总人数自动合计



勾选不可超预算总额和不可超可用资金
临时额度功能停用

项目信息的填写与账号的建立

3.开始录入
3.6建立核算账号



预算科目三个选项，分为强制控制，提醒控制和不控制，
一般选择为： 提醒控制

项目信息的填写与账号的建立

3.开始录入
3.6建立核算账号



核算账号人员添加有三个权限：
（1）使用经费
（2）账号管理：添加/删除 账号使用人，账号使用人是/
否查询，使用经费
（3）经费查询

需要添加课题组长

项目信息的填写与账号的建立

3.开始录入
3.6建立核算账号



按照实际情况填写

项目信息的填写与账号的建立

3.开始录入
3.7其他信息



项目信息的填写与账号的建立

4.提交相关主管韩彦丽/吴宇奇



录入项目信息
建立账号

提交科技处主
管审核

提交财务处主
管审核

账号生成
可以使用

如果需要项目信
息变更联系科技

处主管

项目信息的填写与账号的建立流程

项目负责人和科
技处主管都可以
进行账号权限变

更



项目基本信息查看



项目基本信息查看



只有项目负责人和科技处主管
可以修改核算账号的使用权限

核算账号使用权限变更

科研项目 >>核算账号及预算编制



核算账号使用权限变更

1.点击需要变更的账号



核算账号使用权限变更

2.点击人员授权选项



核算账号使用权限变更

3.进行人员权限设置



核算账号经费信息

项目看板界面的可用资金查询

科研项目 >>项目信息管理>>参与项目>>项目看板>>核算账号



核算账号经费信息

核算账号的显示界面



科研项目 >>核算账号及预算编制

核算账号经费信息

核算账号界面查询具体经费信息



核算账号经费信息

科研项目 >>核算账号及预算编制>>选择账号>>预算追踪



核算账号经费信息

执行金额为今年的经费使用情况，预算外执行金额为除今年外的经费使用情况



核算账号经费信息

经费使用明细
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